琴房安全管理制度

1、根据学院学生总数确定每个琴房的人数，每个学生只允许有一个固定琴房。
2、尽量保证每个琴房有每个年级的学生，每个琴房必须有一个琴房长。
3、除老师琴房与存放有乐器的琴房外，其他琴房实施“小轮动制”。“小轮动制”是指在琴房内没有本琴房学生练琴的情况下，其他音乐学院的学生均可到琴房管理室，用本人有效证件借钥匙到该琴房练琴。
4、除专职乐器琴房及老师琴房外，琴房的日常管理与监督由实训中心负责，专职乐器琴房由器乐实训室负责，老师琴房由老师自行管理。对琴房的安排和调配由实训中心统一监管。
5、琴房实行值日生制，各琴房设琴房长1名，负责“琴点”分配和琴房的日常卫生和安全管理。要保持琴房内卫生整洁，门窗玻璃洁净透明，钢琴上无灰尘、地上无杂物，无安全隐患。
6、琴房“琴点”的分配应据学生各自的课程分布，集体协商，合理安排练琴时间。“琴点”安排表应公布张贴在各自琴房门外，以便督查。
7、练琴时关门，以免影响其他同学。不能在琴房内说笑打闹，接待同学、亲友等与学习无关的活动，更不允许在琴房内谈恋爱，私带小课。
8、严禁乱接、乱用电器（如电热器、电饭锅等），不得将易燃易爆等危险品带入琴房。为确保安全离开琴房必须关闭电源。
9、琴房内所配置的钢琴、琴凳、灯具、桌椅、等物品不得带出琴房。离开琴房时要关琴盖、关窗、关灯、关门。
10、钢琴及其它设备出现故障应及时通知实训中心，填写“报修单”申请报修。任何人未经许可不准私自拆卸或修理。
11、琴房内严禁乱贴、乱挂任何物品。钢琴上不准摆放水杯、蜡烛等容易损坏钢琴等物品。不得将任何私人物品放置在琴房内，如有丢失学院概不承担任何责任。
12、外单位或个人借用琴房原则上不予考虑。如遇特殊情况需经主管领导批准，在实训中心办理相关手续，酌情安排。
13、不得私自更换门锁，配钥匙或转借他人。
14、琴房使用人每次进入琴房，必须填写《晋中学院音乐学院琴房使用记录》，以保障管理和监督。当该记录表填写完后由琴房长交回琴房管理室。
15、违反安全管理制度者，将视情节轻重给予必要的处分；造成设备损坏和丢失的应按价赔偿；对故意损坏者，一经查清将加倍处罚，严格处理。
16、本条例最终解释权归实训中心所有。如有特殊情况一律上报实训中心处理。
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